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МЕСТНАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

НИЗИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ЛОМОНОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН 

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
23.11.2018 г.                                                                                                                  № 405
Об утверждении Порядка составления,  утверждения и внесения изменений в План финансово-хозяйственной деятельности муниципальных бюджетных учреждений муниципального образования Низинское сельское поселение муниципального образования Ломоносовский муниципальный район Ленинградской области  
     В соответствии с подпунктом 6 пункта 3.3 статьи 32 Федерального закона от 12.01.1996 № 7-ФЗ "О некоммерческих организациях", приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28.07.2010 N 81н "О требованиях к плану финансово-хозяйственной деятельности государственных (муниципальных) учреждений", местная администрация
ПОСТАНОВЛЯЕТ
1. Утвердить Порядок составления, утверждения и внесения изменений в План финансово-хозяйственной деятельности муниципальных бюджетных учреждений муниципального образования Низинское сельское поселение муниципального образования Ломоносовский муниципальный район Ленинградской области  согласно приложению 1.
2. Утвердить Типовую форму Плана финансово-хозяйственной деятельности согласно приложению 2.

3. Настоящее постановление подлежит размещению на официальном сайте МО Низинское сельское поселение.

4. Настоящее Постановление подлежит размещению на официальном сайте  МО и    опубликованию  в печатном издании в соответствии  с Уставом МО Низинское сельское поселение.
5. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования (обнародования).
6. Контроль исполнения настоящего  постановления оставляю за собой.

Глава местной администрации
МО Низинское сельское поселение 
                          Е.В. Клухина
ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к постановлению

местной администрации

муниципального образования 

Низинское сельское поселение
от 23.11.2018 г. № 405
ПОРЯДОК

СОСТАВЛЕНИЯ, УТВЕРЖДЕНИЯ И ВНЕСЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ В ПЛАН ФИНАНСОВО-ХОЗЯЙСТВЕННОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

 МУНИЦИПАЛЬНЫХ БЮДЖЕТНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ НИЗИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ЛОМОНОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ 

1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок составления и утверждения плана финансово-хозяйственной деятельности (далее - Порядок) муниципальных бюджетных учреждений, подведомственных Местной администрации муниципального образования Низинское сельское поселение муниципального образования Ломоносовский муниципальный район Ленинградской области (далее - учредитель) определяет правила составления и утверждения плана финансово-хозяйственной деятельности (далее - План) муниципальных бюджетных учреждений. 

1.2. Муниципальные бюджетные учреждения составляют План в соответствии с настоящим Порядком. Учредитель вправе установить особенности составления и утверждения Плана для отдельных учреждений.

1.3. План составляется и утверждается на финансовый год и плановый период. План представляется учредителю и в Комитет финансов администрации муниципального образования Ломоносовский муниципальный район Ленинградской области  (далее – Комитет финансов) в течение трех недель после принятия Советом депутатов муниципального образования Низинское сельское поселение муниципального образования Ломоносовский муниципальный район Ленинградской области решения о бюджете, но не позднее начала нового финансового года.

2. Требования к плану финансово-хозяйственной деятельности

2.1. План составляется муниципальным бюджетным учреждением в тысячах рублей с точностью до двух знаков после запятой по форме согласно приложению 2, содержащей следующие части:

заголовочную; содержательную; оформляющую.

2.2. В заголовочной части Плана указываются:

гриф утверждения документа, содержащий наименование должности, подпись (и ее расшифровку) лица, уполномоченного утверждать План, и дату утверждения;

наименование документа;

дата составления документа;

наименование учреждения;

наименование органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя;

дополнительные реквизиты, идентифицирующие учреждение (адрес фактического местонахождения, идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) и значение кода причины постановки на учет (КПП) учреждения);

финансовый год и плановый период, на который представлены содержащиеся в документе сведения;

наименование единиц измерения показателей, включаемых в План, и их коды по Общероссийскому классификатору единиц измерения (ОКЕИ) и(или) Общероссийскому классификатору валют (ОКВ).

2.3. Содержательная часть Плана состоит из табличной части.

2.4. В табличной части Плана указываются показатели финансового состояния муниципального бюджетного учреждения (данные о нефинансовых и финансовых активах, обязательствах на последнюю отчетную дату, предшествующую дате составления Плана) и плановые показатели по поступлениям и выплатам бюджетного учреждения.

2.5. В целях формирования показателей Плана по поступлениям и выплатам, включенных в табличную часть Плана, муниципальное бюджетное учреждение составляет на этапе формирования проекта бюджета на очередной финансовый год и плановый период План исходя из планируемых объемов расходных обязательств:

субсидий на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием муниципальным бюджетным учреждением в соответствии с муниципальным заданием муниципальных услуг (выполнением работ) (далее – муниципальное задание);

субсидий на осуществление соответствующих целей (далее - целевая субсидия);

бюджетных инвестиций;

федеральных средств;

поступлений от оказания муниципальным бюджетным учреждением услуг (выполнения работ), относящихся в соответствии с уставом муниципального бюджетного учреждения к его основным видам деятельности, предоставление которых для физических и юридических лиц осуществляется на платной основе, а также поступлений от иной приносящей доход деятельности.

2.6. Плановые показатели по поступлениям формируются муниципальным бюджетным учреждением в разрезе:

субсидий на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием муниципальным бюджетным учреждением в соответствии с муниципальным заданием муниципальных услуг (выполнением работ) (далее – муниципальное задание);

субсидий на осуществление соответствующих целей (далее - целевая субсидия);

бюджетных инвестиций;

федеральных средств;

поступлений от оказания муниципальным бюджетным учреждением услуг (выполнения работ), относящихся в соответствии с уставом муниципального бюджетного учреждения к его основным видам деятельности, предоставление которых для физических и юридических лиц осуществляется на платной основе, а также поступлений от иной приносящей доход деятельности.

2.7. Поступления, указанные в абзацах втором, третьем пункта 2.6, формируются муниципальным бюджетным учреждением на основании информации, представленной учредителю в соответствии с пунктом 2.5 Порядка.

Поступления, указанные в абзаце шестом пункта 2.6, рассчитываются исходя из планируемого объема оказания услуг (выполнения работ) и планируемой стоимости их реализации.

2.8. Плановые показатели по выплатам формируются муниципальным бюджетным учреждением в разрезе выплат, указанных в форме Плана, с детализацией до уровня групп и статей классификации операций сектора государственного управления бюджетной классификации Российской Федерации.

2.9. Плановые объемы выплат, связанных с выполнением муниципальным бюджетным учреждением муниципального задания, формируются с учетом нормативных затрат, определенных в порядке, установленном соответственно учредителем в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации.

2.10. Объемы планируемых выплат, источником финансового обеспечения которых являются поступления от оказания муниципальным бюджетным учреждением услуг (выполнения работ), относящихся в соответствии с уставом муниципального бюджетного учреждения к его основным видам деятельности, предоставление которых для физических и юридических лиц осуществляется на платной основе, формируются муниципальным бюджетным учреждением в соответствии с порядком определения платы, согласованным учредителем.

2.11. После утверждения в установленном порядке решения о бюджете План при необходимости уточняется муниципальным бюджетным учреждением и направляется на утверждение с учетом положений раздела 4 "Утверждение плана финансово-хозяйственной деятельности муниципальных бюджетных учреждений и сведений об операциях с целевыми субсидиями, предоставленными муниципальным бюджетным учреждениям" настоящего Порядка.

2.12. Оформляющая часть Плана должна содержать подписи должностных лиц, ответственных за содержащиеся в Плане данные, - руководителя учреждения (уполномоченного им лица), руководителя финансово-экономической службы учреждения или иного уполномоченного руководителем лица, исполнителя документа.

3. Внесение изменений в план финансово-хозяйственной

деятельности

3.1. Основаниями для внесения изменений в План финансово-хозяйственной деятельности муниципальных бюджетных учреждений являются:

3.1.1. Уточнение выплат муниципального бюджетного учреждения по кодам КОСГУ в пределах общего объема конкретного источника поступлений по Плану.

3.1.2. Изменение объема предоставленных учреждению субсидий на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания и субсидий на иные цели.

3.1.3. Уточнение (увеличение или уменьшение) объема иных поступлений (доходов от иной приносящей доход деятельности).

3.2. Для внесения изменений в План муниципальными бюджетными учреждениями в Комитет финансов должны быть представлены следующие документы:

3.2.1. В случаях уточнения выплат муниципального бюджетного учреждения по кодам КОСГУ в пределах общего объема конкретного источника поступлений по Плану:

служебная записка на имя руководителя учредителя, которому муниципальное бюджетное учреждение подведомственно, с указанием причины внесения изменений, с резолюцией руководителя учредителя;
расчет-обоснование внесения изменений;

заявка на изменение Плана, сформированная в программном комплексе. 

После проверки представленных документов Комитет финансов утверждает в программном комплексе сформированную учреждением Заявку на изменение Плана.

3.2.2. В случаях изменения объема предоставленных муниципальному бюджетному учреждению субсидий на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания и субсидий на иные цели, связанных с изменением бюджетных ассигнований, внесенных справкой-уведомлением Комитета финансов:

служебная записка на имя руководителя учредителя, которому муниципальное бюджетное учреждение подведомственно, на распределение изменений объемов субсидий по учреждениям в разрезе показателей поступлений по конкретному подразделу, целевой статье и виду расходов, согласованная руководителем учредителя, которому муниципальные бюджетные учреждения подведомственны с указанием причины внесения изменений, с резолюцией руководителя учредителя;

заявка на изменение Плана, сформированная в программном комплексе.
3.2.3. В случае уточнения (увеличение или уменьшение) объема иных поступлений (доходов от иной приносящей доход деятельности), предусмотренных в Плане:

служебная записка на имя руководителя учредителя, которому муниципальное бюджетное учреждение подведомственно, с указанием причины внесения изменений, с резолюцией руководителя учредителя.

заявка на изменение Плана поступлений и выплат в разрезе показателей поступлений;

расчет-обоснование внесения изменений.
3.3. После проверки представленных документов по  пунктам 3.2.2 и 3.2.3 учредитель формирует, а Комитет финансов утверждает в программном комплексе распределение изменений объемов субсидий и иных поступлений по муниципальным бюджетным учреждениям и доводит эти изменения до конкретного муниципального бюджетного учреждения.
3.4. Учреждение на основании доведенных изменений показателей по поступлениям осуществляет внесение изменений (ввод поправки) в План посредством изменения размера соответствующих выплат по кодам КОСГУ.
3.5. После проверки введенных показателей по выплатам бюджетных (автономных) учреждений Комитет финансов утверждает в программном комплексе изменения, внесенные в План.

3.6. При обнаружении ошибок и(или) недостаточного обоснования необходимости внесения изменений в План Служебные записки приложенным пакетом документов не позднее 3-х рабочих дней возвращаются без исполнения и Заявки муниципальных бюджетных учреждений на внесение изменений в План в программном комплексе не утверждаются.

3.7. Уточненный План финансово-хозяйственной деятельности формируется муниципальным бюджетным учреждением в двух экземплярах и представляется на утверждение учредителю в установленном порядке два раза в год:

за первое полугодие - в срок до 10-го июля;

за год - в срок до 31 декабря.

Копию уточненного Плана финансово-хозяйственной деятельности, утвержденного в установленном порядке, представить в Комитет финансов.
4. Утверждение плана финансово-хозяйственной деятельности

муниципальных бюджетных учреждений и сведений

об операциях с целевыми субсидиями, предоставленными

муниципальным бюджетным учреждениям

4.1. План муниципального бюджетного учреждения (План с учетом изменений) утверждается учредителем.

ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к постановлению

местной администрации

муниципального образования 

Низинское сельское поселение
от 23.11.2018 г. № 405
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балансовая стоимость особо ценного движимого имущества



0,00 0,00

1.5. Общая балансовая стоимость движимого имущества на 01.01.20    г. , всего



в том числе:

1.4. Общая балансовая стоимость недвижимого имущества на 01.01.20     г. , всего



в том числе:

стоимость имущества, 

закрепленного собственником 

имущества за учреждением на 

праве оперативного управления

стоимость имущества, 

приобретенного учреждением 

за счет выделенных 

собственником имущества 

учреждения средств

стоимость имущества, 

приобретенного учреждением за 

счет доходов, полученных от 

платной и иной приносящей доход 

деятельности

1.3. Перечень услуг (работ), осуществляемых на платной основе:



Наименование муниципального 

бюджетного учреждения



по ОКПО 31918128

383

1.1. Цели деятельности учреждения:



Дата

КОДЫ



УТВЕРЖДАЮ



План финансово-хозяйственной деятельности

______________

(наименование должности лица, утверждающего документ)

Глава местной администрации муниципального 

образования Низинское СП

(расшифровка подписи)



на ________________финансовый год



20



/



Форма по КФД

г.

(подпись)



ИНН / КПП

Единица измерения: руб. по ОКЕИ



1.2. Виды деятельности учреждения:



Адрес фактического местонахождения 

государственного бюджетного 

учреждения

Местная администрация муниципального образования Низинское сельское поселение

Наименование органа, 

осуществляющего функции и 

полномочия учредителя



I.  Общие сведения о деятельности учреждения 


[image: image3.emf]субсидия на 

выполнение 

государственног

о задания

субсидии на 

иные цели

собственные 

доходы  

из них:

из них

в особо ценное движимое имущество учреждения

расчеты по доходам

расчеты платежам в бюджет

II. Финансовые активы, всего

из них:

в недвижимое имущество учреждения

в иное движимое имущество учреждения

III. Обязательства , всего

Просроченная кредиторская задолженность

прочие расчеты с кредиторами

Стоимость недвижимого имущества учреждения



полученного в безвозмезное пользование

переданного в возмездное пользование (аренду)

переданного в безвозмездное пользование

расчеты с подотчетными лицами

расчеты по доходам

      в том числе остаточная стоимость

особо ценное движимое имущество учреждения, всего

      в том числе остаточная стоимость

расчеты по платежам в бюджеты

денежные средства учреждения , всего

в том числе: денежные средства учреждения на лицевых 

счетах в органе казначейства

расчеты по выданным авансам

расчеты по ущербу и иным доходам

расчеты с подотчетными лицами

расчеты по принятым обязательствам

вложения в нефинансовые активы, всего

иное движимое имущество учреждения, всего

      в том числе остаточная стоимость

из них:

недвижимое имущество учреждения, всего

II. Показатели финансового состояния учреждения на  "01" января  20      г.

I. Нефинансовые активы, всего

в том числе в разрезе видов финансового 

обеспечения (деятельности)

Всего Наименование показателя
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(подпись)

(подпись)

(подпись)

(должность)

(расшифровка подписи)

Исполнитель



(расшифровка подписи)

Главный бухгалтер 



(расшифровка подписи)

Руководитель муниципального бюджетного 

учреждения 



поступление

выбытие

Справочно:

Объем публичных обязательств, всего

остаток на начало года

остаток на конец года

Другие экономические санкции

 Штрафы за нарушение законодательства о закупках 

и нарушение условий контрактов (договоров)

Уплата иных платежей

Налоги, пошлины и сборы

 Иные расходы

Сведения о средствах, поступающих во временное 

распоряжение учреждения на 01.0_.20__ год

Штрафы за нарушение законодательства о налогах и 

сборах, законодательства о страховых взносах

Уплата прочих налогов, сборов

налоги, пошлины и сборы

 иные расходы

штрафы за нарушение законодательства о налогах и 

сборах, законодательства о страховых взносах

 штрафы за нарушение законодательства о закупках 

и нарушение условий контрактов (договоров)

другие экономические санкции

Исполнение судебных актов Российской 

Федерации и мировых соглашений по возмещению 

вреда, причиненного в результате незаконных 

действий (бездействия) органов государственной 

власти (государственных органов), органов 

местного самоуправления либо должностных лиц 

этих органов, а также в результате 

деятельности учреждений

налоги, пошлины и сборы

Уплата налога на имущество организаций и 

земельного налога

налоги, пошлины и сборы

увеличение стоимости непроизводственных активов

увеличение стоимости материальных запасов

Пособия , компенсации и иные социальные 

выплаты гражданам, кроме публичных 

нормативных обязательств

пособия по социальной помощи населению

прочие работы, услуги

 иные расходы

увеличение стоимости основных средств

увеличение стоимости нематериальных активов 

транспортные услуги

коммунальные услуги

арендная плата за пользование имуществом

работы, услуги по содержанию имущества

работы,услуги по содержанию имущества

прочие работы ,услуги

Прочая закупка товаров,работ и услуг для 

обеспечения государственных нужд

услуги связи

Взносы по обязательному социальному 

страхованию на выплаты по оплате труда 

работников и иные выплаты работникам 

учреждений

 иные расходы

начисления на выплаты по оплате труда

Закупка товаров,работ,услуг в целях 

капитального ремонта госдарственного 

имущества

пособия по социальной  помощи

Иные выплаты персоналу учреждений,за 

исключением фонда оплаты труда

прочие выплаты

пособия по социальной  помощи

Иные выплаты , за исключением фонда оплаты 

труда, лица,привлекаемым согласно 

законодательству для выполнения отдельных 

полномочий

в том числе:

Расходы на выплату персоналу

в том числе:

Фонд оплаты труда учреждений

по выбытию основных средств

по выбытию материальных запасов

Остаток средств на конец планируемого года

Выплаты, всего:

Доходы от субсидии на осуществление капитальных 

вложений

Иные доходы

Доходы от операций с активами

в том числе:

 Прочие доходы от сумм принудительного изъятия

Невыясненные поступления

 Доходы от безвозмездного права пользования

Доходы от субсидии на иные цели

 Доходы от штрафных санкций за нарушение

законодательства о закупках и нарушение условий

контрактов (договоров)

 Доходы от штрафных санкций

по долговым обязательствам

Страховые возмещения

 Возмещение ущерба имуществу (за исключением

страховых возмещений)

 Доходы от компенсации затрат

в том числе: питание сотрудников

 Доходы по условным арендным платежам

 Доходы бюджета от возврата дебиторской

задолженности прошлых лет

в том числе: родительская плата

прочие доходы от оказания платных услуг (работ)

 Доходы от оказания услуг (работ) по программе 

обязательного медицинского страхования

Плата за предоставление информации из 

государственных источников (реестров)

Доходы от оказания платных услуг (работ)

в том числе:

субсидии на выполнение государственного задания

доходы от оказания платных услуг (работ)

Проценты по иным финансовым инструментам

 Дивиденды от объектов инвестирования

Доходы от предоставления неисключительных прав 

на результаты интеллектуальной деятельности и 

средства индивидуализации

 Иные доходы от собственности

 Платежи при пользовании природными ресурсами

 Проценты по депозитам, остаткам денежных 

средств

 Проценты по предоставленным заимствованиям

Остаток средств на начало планируемого года

Поступления, всего:

в том числе:

 Доходы от операционной аренды

III. Показатели по поступлениям и выплатам учреждения на 01 ____________ 20    г.

Наименование показателя

Код по бюджетной 

классификации 

Российской Федерации

Всего

в том числе объем финансового обеспечения (руб., с точностью 

до двух знаков после запятой - 0,00)

 Доходы от финансовой аренды


[image: image5.emf]РАСХОДЫ: 0,00 руб.

1. Заработная плата руб.

Остатки  руб.

руб.

2. Прочие выплаты

Показатель

Количество 

получателей

единица 

измерени

я

Количество месяцев

Сумма расходов 

на  год (руб.)

чел.

ИТОГО

3. Начисления на выплаты по оплате труда 

(ФЗП*30,2%)

руб.

4. Услуги связи

Показатель

Количество 

видов связи 

единица 

измерени

я

Количество месяцев

Сумма расходов 

на  год (руб.)

ИТОГО

5. Транспортные услуги

Показатель Количество  

единица 

измерени

я

Количество поездок

Сумма расходов 

на  год (руб.)

ИТОГО

6. Коммунальные услуги

Показатель

Среднедейс

твующий 

тариф с 

учётом НДС 

в месяц 

(руб)

Лимит  

потреблен

ия ТЭР и 

воды 

Количество месяцев

Сумма расходов 

на  год (руб.)

ИТОГО

7. Работы, услуги по содержанию имущества

Показатель

Среднедейс

твующий 

тариф с 

учётом НДС 

в месяц 

(руб)

Количест

во 

месяцев

единица измерения

Сумма расходов 

на  год (руб.)

ИТОГО

8.Прочие работы, услуги

Среднедей

ствующий 

тариф с 

учётом 

НДС в 

месяц (руб)

Количест

во 

месяцев

единица измерения

Сумма расходов 

на  год (руб.)

9. Прочие расходы

Показатель

Среднедейс

твующий 

тариф с 

учётом НДС 

в месяц 

(руб)

количеств

о

Количество месяцев

Сумма расходов 

на  год (руб.)

ИТОГО

10. Увеличение стоимости основных средств

Показатель единица измерения

Сумма расходов 

на  год (руб.)

ИТОГО

11. Увеличение стоимости материальных запасов

Показатель единица измерения

Сумма расходов 

на  год (руб.)

ИТОГО

Руководитель муниципального бюджетного учреждения 

(подпись)

Исполнитель

(должность)

(подпись) (расшифровка подписи)



(расшифровка подписи)



стоимость на ед. количество



ИТОГО

Показатель



Среднедействующий 

тариф с учётом НДС в 

месяц (руб)



Расчеты к  Плану финансово-хозяйственной деятельности муниципального бюджетного учреждения на 20__ год

Название учреждения

раздел, целевая статья: 

Код видов расходов: 

Среднедействующий 

тариф с учётом НДС в 

месяц (руб)



Источник финансового обеспечения: 

Средние расходы на  

выплаты  в расчете на 

одного получателя в 



единица измерения



площадь/количество 

штук



единица измерения



стоимость на ед. количество


